
งานที่ให้บริการ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ

ท้องถิ่น ที่ผู้ร้องมชีื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน และทะเบียนประวติั

๒. กรณีขอแกไ้ขรายการในทะเบียนคนเกดิ ทะเบียนคนตาย และใบแจง้การยา้ยที่อยู่

ให้ยื่นค าร้องที่ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียนท้องถิ่น ที่จดัท าทะเบียนคนเกดิ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

นิติภาวะ)  หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากบุคคลดังกล่าว
๒. กรณีขอแกไ้ขรายการในสูติบัตร หรือทะเบียนคนเกดิ ผู้ยื่นค าร้องได้แก ่เจา้ของรายการที่ขอแกไ้ข หรือบิดามารดา (กรณีเจา้ของรายการที่ขอแกไ้ขยงัไมบ่รรลุนิติภาวะ) หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากบุคคลดังกล่าว
๓. กรณีขอแกไ้ขรายการในมรณบัตร หรือทะเบียนคนตาย ผู้ยื่นค าร้อง ได้แก ่บิดามารดา ญาติพี่น้อง หรือผู้ที่มติีติสัมพันธก์บัผู้เสียชวีติ

ฉบับเจา้บ้าน บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจง้ เอกสารที่ทางราชการ จงัหวดัสมทุรสาคร

ออกให้ที่จะใชอ้า้งองิเป็นหลักฐานในการขอแกไ้ขรายการ

(๒) กรณีไมม่หีลักฐานเอกสารที่ทางราชการออกให้แสดง ให้สอบสวน

เจา้บ้านและพยานบุคคลที่น่าเชื่อถอื 

                                                       (ไมน่ับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)

(๓) รวบรวมหลักฐานเสนอ นายทะเบียนอ าเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่น

หรือนายอ าเภอ

(๔) กรณีมหีลักฐานเอกสารราชการมาแสดง เป็นอ านาจพิจารณาของ

นายทะเบียนท้องถิ่น

ส่วนกรณีที่ไมม่หีลักฐานเอกสารราชการมาแสดง เป็นอ านาจพิจารณา

ของนายอ าเภอ

(นายทะเบียนท้องถิ่นพิจารณา)

                                                                 ระยะเวลา ๑๕ นาที)

(๕) แกไ้ขเปล่ียนแปลงรายการที่ไมถ่กูต้องในเอกสารการทะเบียนราษฎร

และฐานขอ้มลูตามความประสงค์ของผู้แจง้ โดยใช ้ท.ร.๙๗ ก

(๒) กรณีมเีหตุอนัควรสงสัยต้องมกีารสอบสวน ด าเนินการภายใน ๑๕ วนั (หมายเหตุ : ไมน่ับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง หรือการหารือขอ้กฎหมาย เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

๑. กรณีขอแกไ้ขรายการในสูติบัตร, มรณบัตร, ทะเบียนบ้าน, ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับ

เจา้บ้าน ทะเบียนบ้านกลาง และทะเบียนประวติั ยื่นส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียน

ทะเบียนคนตาย หรือใบแจง้การยา้ยที่อยู่

วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด)

คู่มือส าหรบับรกิารประชาชน

ระยะเวลา

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผู้แจง้ ได้แก ่ส าเนาทะเบียนบ้าน ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  

๑. กรณีขอแกไ้ขรายการในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนประวติั ผู้ยื่นค าร้องได้แก ่เจา้บ้าน หรือเจา้ของรายการที่ขอแกไ้ข หรือบิดามารดา (กรณีเจา้ของรายการที่ขอแกไ้ขยงัไมบ่รรลุ

การแกไ้ขรายการเอกสารการทะเบยีนราษฎร (ระเบยีบฯ ขอ้ ๑๑๕)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวดัสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลกัเกณฑ์ วธิกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถว้น และไมร่วมระยะเวลาการรอรับบริการ)

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

หนา้ ๕๔



(๔) หลักฐานอื่นที่ทางราชการออกให้ (ถา้มี) 
(๕) พยานบุคคลที่น่าเชื่อถอืซ่ึงสามารถรับรองและยนืยนัตัวบุคคลได้ (อยา่งน้อย ๒ คน)

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศุนยด์ ารงธรรมจงัหวดัในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม

(๑) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร้อง
(๒) หลักฐานที่ขอแกไ้ข เชน่ ทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้าน สูติบัตร มรณบัตร ฯลฯ

ค่าธรรมเนียม

 -

การรับเรื่องร้องเรียน

การให้บริการไมเ่ป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่


